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Vec: Ziadost o prijatie do pracovného pomeru

Vazeny pan Peter PersonalistaL

reagujem na Vas inzerat uverejneny dia 20.3.2015 v denniku [Pravda‘ a chcel by som Vas poziadat

o prijatie do zamestnania. Mam zdujem o pracovnu poziciu ,,Finan(':n\'/ analytiH”.

Commented [MI1]: Motivaény list adresujeme konkrétnej
osobe (zvicsa personalistovi), je teda na mieste pouzit aj
oslovenie konkrétnej osoby.

N mojich dvoch predchadzajucich zamestnaniach som vykonaval matematické vypocty, analyzy

a Statistiky, ktoré urcovali vynosnost investovania. Vdaka mojim odhadom firmy dosiahli
niekolkondsobnu navratnost investovanych penazi. Takym istym prinosom mézem byt aj pre Vasu
firmu.]

Commented [MI2]: V Gvode oznamujeme adresatovi, ze
reagujeme na inzerat. Uvedte nazov média, v ktorom bol
publikovany, a datum uverejnenia.

Ovladam aj pracu s kanceldrskymi programami Microsoft Word a Excel, na zékladnej Urovni aj
uctovnicky program Money S4. Aktivne ovladam anglicky jazyk.

bom logicky uvaZujuci typ s vlastnostami ako s zodpovednost, preciznost a kreativnost v rieseni
neocakavanych problémov. Prave vdaka tymto vlastnostiam by som iste Vasej firme dokazal zarobit
dostatok peﬁazi.\

Commented [MI3]: Nezabudnite napisat, o aku pracovnu
poziciu mate zaujem. Velké firmy mézu v jednom ¢ase hladat
viacero zamestnancov.

Commented [MI4]: Tu mo6Zete ukazat, ako vhodny ste pre
zamestndvatela. SnaZte sa argumentovat tak, aby ste pokryli
dopyt potencidlneho zamestnavatela. PiSte teda len
relevantné informdcie a nevahajte sa pritom odvolavat na
fakty uvedené v Zivotopise. Myslite vSak hlavne na to, aby sa
vase schopnosti prekryvali s poziadavkami zamestnavatela.

N pripade, Ze som Vas zaujal, rad poskytnem o mne dalsie informacie, napriklad na osobnom
pohovore. Pevne verim, ze Vam a Vasej firme mam este ¢o ponuknut. Za Vasu odpoved uz vopred
d’akujem.]

S pozdravom

Mgr. Jan Novak

Commented [MI5]: Motivagny list obsahuje aj struény
sumar vasich vlastnosti. Nezabudajte, Ze tie negativne nikdy
neuvadzate. Prave naopak, snazte sa spomenut tie povahové
¢rty, ktoré adresatovi zaimponuju. V inzerdte moéze uvadzat,
aké vlastnosti pozaduje a je velmi dobre, ak ste naozaj takou
osobou. Majte viak na paméti, Ze je potrebné uvéddzat iba
pravdu.

Commented [MI6]: V zavere zdvorilo vyjadrite svoju tizbu
stretndt sa na osobnom pohovore. Taktiez naznacte, ze
okrem vsetkych spomenutych schopnosti oplyvate aj dalsimi
vlastnostami.




