IMgr. Jan Novak, Tajovského 5, 999 00 Banskd Bystrical

Firma 1
Duklianska 2
998 00 Bratislava\

Commented [MI1]: V zahlavi uvadzate svoju adresu
v tvare meno, ulica, PSC a mesto. Tato ¢ast byva zvyéajne
podciarknuta.

Banskd Bystrica 30. marca 2015

Vec: Ziadost o rozviazanie pracovného pomeru

Commented [MI2]: Informacie o adresatovi je vhodnejsie
zarovnat na favu stranu vo formate meno firmy alebo osoby,
do nového riadku ulica, v poslednom riadku bude PSC

a mesto.

Vazeny pan Jozef Zamestnavatel,

som Vasim zamestnancom od 3. aprila 2010 a tento vztah je aj zmluvne potvrdeny. Pracoval som
u Vs na pozicii finanény analytik. Touto cestou Vas Zziadam o

rozviazanie pracovného pomeru\

Commented [MI3]: Piseme ich do nového riadka so
zarovnanim vpravo. Najlepsi format je mesto, deri, mesiac,
rok.

Commented [MI4]: Ako hlavny nadpis sltzi dévod vasej
Ziadosti, teda o Co Ziadate. Text sa podciarkuje.

k 1. aprilu 2015.

Svoju ziadost odévodiiujem neschopnostou dalej zastavat tuto funkciu z ddvodu zmeny trvalého
bydliska.

Dakujem za Va$ ¢as a prosim, aby ste mi Va$u odpoved oznamili do 14 pracovnych dni odo diia
dorucenia tejto Ziadosti.

Vopred dakujem za kladné vybavenie mojej Ziadosti.

S pozdravom

Mgr. Jan NovéH

Prilohy

Commented [MI5]: Ziadost by mala obsahovat zakladné
udaje, ktoré citatelovi ozrejmia, o o Ziadate. dalej je
potrebné zdévodnit svoju Ziadost a treba uviest, preco je
opravnena. Vietko, samozrejme, musite pisat formalne

a zdvorilo, nech to ma svoju urover.

Commented [MI6]: Svoj podpis umiestnite vpravo
a vynechajte dva riadky od textu hore. Za pozdravom nepiste
bodku.

Nazov prilohy

Commented [MI7]: Pokial so Ziadostou zasielate prilohu,
odvolajte sa na fiu uz v texte. Jej pritomnost zdéraznite
umiestnenim podciarknutého vyrazu ,Priloha” viavo dole

a vynechdme 4 riadky od textu hore.




